













ПЕРЕЧЕНЬ  ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ,
ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ФИЛИЛОМ ГБУ ЛО «МФЦ» «КИРОВСКИЙ»


Управление Росреестра и Филиал ФГУП «ФКП Росреестра» по Ленинградской области

	№
п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	
1
	Государственный кадастровый учет
	10 р.д. со дня поступления докуметов в регистрирующий орган

	
2


	Предоставление сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости
	5 р.д. со дня поступления документов в регистрирующий орган

	3
	Предоставление сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости посредством обеспечения доступа к информационному ресурсу, содержащему сведения государственного кадастра недвижимости (предоставление ключа доступа)
	5 р.дн.

	4
	Государственная регистрация прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	10 р.д. (простая письменная форма договора)
3 р.д. (нотариальный договор)

	5
	Предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
	5 р.д. со дня поступления документов в регистрирующий орган

	6
	Предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним посредством обеспечения доступа к информационному ресурсу, содержащему сведения единого государственного реестра прав (предоставление ключа доступа)
	5 р.дн.



Комитет социальной защиты населения Ленинградской области и комитет социальной защиты населения администрации Кировского муниципального района Ленинградской области

	№
п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Государственная услуга по предоставлению на территории Ленинградской области денежной компенсации расходов на бензин, ремонт, техническое обслуживание транспортных средств и запасные части к ним инвалидам, получившим транспортное средство бесплатно или приобретшим его на льготных условиях, инвалидам войны I и II групп, приобретшим транспортное средство за полную стоимость, инвалидам вследствие общего заболевания, инвалидам с детства, детям-инвалидам, имеющим медицинские показания на обеспечение транспортным средством и приобретшим его самостоятельно, и которые приобрели право на получение указанной компенсации до 1 января 2005 года


	Срок принятия решения не должен превышать 10 р.д.

	2
	Государственная услуга по выдаче удостоверения ветерана боевых действий единого образца гражданским лицам, участвовавшим в операциях при выполнении правительственных боевых заданий по разминированию территорий и объектов на территории Союза ССР и территориях других государств с 10 мая 1945 года по 31 декабря1951 года
	30 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	3
	Государственная услуга по предоставлению ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР»
	30дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	4
	Государственная услуга по предоставлению мер соц. поддержки семьям с детьми, проживающим в ЛО, в виде единовременных пособий при рождении детей (из средств областного бюджета)
	до 45 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	5
	Предоставление государственной услуги по предоставлению на территории Ленинградской области материнского капитала
	60 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	6
	Государственная услуга по присвоению звания «Ветеран труда Ленинградской области» и выдаче удостоверения к почетному знаку «Ветеран труда Ленинградской области»
	В теч. 90 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	7
	Государственная услуга по присвоению звания «Ветеран труда» и выдаче удостоверения ветерана
	В теч. 30 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	8
	Государственная услуга по  выдаче удостоверения инвалида  Отечественной войны 
	В теч. 30 к. дн. со дня регистрации заявления в органе соц. защиты населения

	9
	Государственная услуга по выдаче  удостоверения члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий
	В теч. 30 к. дн. со дня регистрации заявления в органе соц. защиты населения

	10
	Государственная услуга по  выдаче  удостоверения о праве на меры социальной поддержки, установленных для бывших несовершеннолетних узников концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период  Второй мировой войны
	В теч. 30 к. дн. со дня регистрации заявления в органе соц. защиты населения

	11
	Государственная услуга по предоставлению ежемесячной денежной компенсации на оплату жилого помещения и коммунальных услуг многодетным семьям
	до 45 к. дн. со дня регистрации заявления в органе соц. защиты населения

	12
	Государственная услуга по предоставлению ежемесячной денежной выплаты семьям в случае рождения (усыновления/удочерения) третьего и последующих детей
	10 к. дн. со дня регистрации заявления в органе соц. защиты населения

	13
	Государственная услуга по предоставлению семьям с детьми, проживающим на территории Ленинградской области, мер социальной поддержки в виде дополнительного единовременного пособия при рождении (усыновлении и (или) удочерении в возрасте до трех месяцев) одновременно трех и более детей.
	10 р. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	14
	Государственная услуга по предоставлению пособия по беременности и родам женщинам, уволенным в связи с ликвидацией организации.
	10 р. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	15
	Государственная услуга по предоставлению единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего службу по призыву 
(при беременности не менее 180 дней).
	до 5 р. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	
16
	Государственная услуга по предоставлению единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности.
	10 дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	
17
	Государственная услуга по предоставлению единовременного пособия при рождении ребенка (из средств федерального бюджета).
	до 45 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	
18
	Государственная услуга по предоставлению ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву
	10 дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	19
	Государственная услуга по предоставлению ежемесячной компенсации на полноценное питание беременным женщинам, кормящим матерям, а также детям в возрасте до трех лет в семьях со среднедушевым доходом, размер которого не превышает величины прожиточного минимума на душу населения, установленной в Ленинградской области.
	до 45 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	
20
	Государственная услуга по предоставлению мер социальной поддержки семьям с детьми, проживающим в Ленинградской области, в виде ежемесячных пособий на детей
	до 45 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	
21
	Государственная услуга по выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком лицам, не подлежащим обязательному социальному страхованию
	10 р. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	22
	Государственная услуга по предоставлению государственной социальной помощи малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам в Ленинградской области, находящимся в трудной жизненной ситуации, в форме единовременной денежной выплаты 
и (или) натуральной помощи 
	до 45 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	23
	[bookmark: _GoBack]Государственная услуга по предоставлению, проживающим в Ленинградской области ветеранам труда, лицам, проработавшим в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденным орденами и медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны, жертвам политических репрессий бесплатного  изготовления и ремонта зубных протезов (кроме расходов на оплату стоимости драгоценных металлов и металлокерамики)
	10 дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	24
	Государственная услуга по выдаче единых социальных проездных билетов для предоставления бесплатного проезда на внутригородском транспорте, а также в автобусах пригородных внутрирайонных линий для учащихся общеобразовательных учебных заведений из многодетных семей, проживающих в Ленинградской области
	20 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	25
	Государственная услуга по предоставлению на территории Ленинградской области социального пособия и возмещения стоимости услуг на погребение умерших граждан отдельных категорий
	в день регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	26
	Государственная услуга по предоставлению денежной компенсации на оплату топлива и транспортных услуг для доставки этого топлива, а также оплаты баллонного газа гражданам из числа жертв политических репрессий, проживающим на территории Ленинградской области в домах, не имеющих центрального отопления и газоснабжения.
	10 р. дн. со дня регистрации заявления в органе               социальной защиты населения 

	27
	Государственная услуга по предоставлению семьям с детьми, проживающим на территории Ленинградской области, мер социальной поддержки в виде единовременных пособий при рождении детей.
	до 45 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	28
	Государственная услуга по предоставлению на территории Ленинградской области мер социальной поддержки многодетным семьям в виде ежегодной денежной компенсации на каждого из детей, обучающихся в общеобразовательных учреждениях (но не старше 18 лет), на приобретение комплекта детской (подростковой) одежды для посещения школьных занятий, а также школьно-письменных принадлежностей.
	30 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	29
	Государственная услуга по предоставлению ежемесячного денежного вознаграждения лицам, удостоенным звания "Ветеран труда Ленинградской области"
	10 р. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения 

	30
	Государственная услуга по предоставлению единовременной выплаты лицам, постоянно проживающим на территории Ленинградской области и состоящим в браке 50, 60, 70 и 75 лет
	до 45 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	31
	Государственная услуга по предоставлению ежемесячной денежной выплаты лицам, проработавшим в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая периоды работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденным орденами и медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны, ветеранам труда и жертвам политических репрессий, проживающим в Ленинградской области
	10 р. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	32
	Государственная услуга по выдаче карточек транспортного обслуживания установленного образца отдельным категориям граждан для оформления проездного документа (билета) на железнодорожном транспорте пригородного сообщения
	10 дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	33
	Государственная услуга по выдаче удостоверения ветерана Великой Отечественной войны единого образца.
	30 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	34
	Государственная услуга по выдаче единых социальных проездных билетов для проезда в автомобильном транспорте общего пользования городского и пригородного сообщения Санкт-Петербурга и Ленинградской области отдельным категориям граждан
	20 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения 

	35
	Государственная услуга по предоставлению ежемесячной денежной компенсации части расходов по оплате жилого помещения и коммунальных услуг ветеранам труда и жертвам политических репрессий, проживающим на территории Ленинградской области
	до 45 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	36
	Государственная услуга по предоставлению мер социальной поддержки в виде ежемесячной денежной компенсации части расходов по оплате жилого помещения и коммунальных услуг специалистам бюджетной сферы, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа Ленинградской области
	до 45 к. дн. со дня регистрации заявления в органе социальной защиты населения

	37
	Государственная услуга по предоставлению субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 

	до 30 к. дн. со дня поступления в органы социальной защиты населения с 1 по 15 число месяца заявления;
до 45 к. дн. со дня поступления в органы социальной защиты населения с 16 по 30 (31) число месяца заявления.



Государственное учреждение – Ленинградское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации

	№
п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Государственная услуга по назначению и выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком в случае прекращения деятельности страхователем на день обращения застрахованного лица за ежемесячным пособием по уходу за ребенком, либо в случае невозможности его выплаты страхователем в связи с недостаточностью денежных средств на его счете в кредитной организации и применение очередности списания денежных средств со счета, предусмотренной Гражданским кодексом Российской Федерации
	в течение 10 календарных дней со дня поступления в территориальный орган Фонда документов

	2
	Государственная услуга по обеспечение инвалидов техническими средствами реабилитации и (или) услугами и отдельных категорий граждан из числа ветеранов протезами (кроме зубных протезов), протезно-ортопедическими изделиями, а также по выплате компенсации за самостоятельно приобретенные инвалидами технические средства реабилитации (ветеранами протезов (кроме зубных протезов), протезно-ортопедические изделия) и (или) оплаченные услуги и ежегодной денежной компенсации расходов инвалидов на содержание и ветеринарное обслуживание собак-проводников
	в течение 15 дней со дня поступления в территориальный орган Фонда документов

	3
	Государственная услуга по назначения обеспечения по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний в виде оплаты дополнительных расходов, связанных с медицинской, социальной и профессиональной реабилитацией застрахованного при наличии прямых последствий страхового случая
	 10 дней со дня поступления в территориальный орган Фонда документов

	4
	Государственная услуга по регистрации и снятию с регистрационного учета страхователей физических лиц, заключивших трудовой договор с работником
	5 дн. со дня поступления в территориальный орган Фонда документов

	5
	Государственная услуга по установлению скидки к страховому тарифу на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	20 р. дн. со дня поступления в территориальный орган Фонда документов

	6
	Государственная услуга по назначению и выплате пособия по временной нетрудоспособности в случае прекращения деятельности страхователем на день обращения застрахованного лица за пособием по временной нетрудоспособности, либо в случае невозможности его выплаты страхователем в связи с недостаточностью денежных средств на его счете в кредитной организации и применением очередности списания денежных средств со счета, предусмотренной Гражданским кодексом Российской Федерации
	10 к. дн. со дня поступления в территориальный орган Фонда документов

	7
	Государственная услуга по назначению и выплате пособия по беременности и родам в случае прекращения деятельности страхователем на день обращения застрахованного лица за пособием по беременности и родам, либо в случае невозможности его выплаты страхователем в связи с недостаточностью денежных средств на его счете в кредитной организации и применением очередности списания денежных средств со счета, предусмотренной Гражданским кодексом Российской Федерации

	10 к. дн. со дня поступления в территориальный орган Фонда документов

	8
	Государственная услуга по регистрации и снятию с регистрационного учета юридических лиц по месту нахождения обособленных подразделений
	Регистрация –  5 р. дн., 
снятие с рег. учета – 14 к. дн.

	9
	Государственная услуга по регистрации страхователей и снятия с учета страхователей – физических лиц, обязанных уплачивать страховые взносы в связи с заключением гражданско-правового договора
	Регистрация –  5 р. дн., 
снятие с рег. учета – 14 к. дн.

	10
	Государственная услуга по приему расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения
	1 р. д. со дня поступления в территориальный орган Фонда 

	11
	Государственная услуга по регистрации и снятию с регистрационного  учета лиц, добровольно вступивших в правоотношения по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	Регистрация –  5 р. дн., 
снятие с рег. учета – 14 к. дн.

	12
	Прием отчета (расчета), предоставляемого лицами, добровольно вступившими в правоотношения по обязательному социальному страхованию на случай нетрудоспособности и в связи с материнством
	1 р. д. со дня поступления в территориальный орган Фонда 


Отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области

	№
п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Прием заявлений и выдача документов при регистрации застрахованных лиц в системе обязательного пенсионного страхования в Российской Федерации
	21 д. со дня поступления документов в УПФР

	2
	Прием расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (по форме РСВ-1 ПФР) с нулевыми показателями
	1 д. со дня поступления документов в УПФР

	3
	Приём заявлений об изменении номера счёта в кредитной организации в рамках предоставления Пенсионным фондом государственной услуги по выплате страховых пенсий и пенсий по государственному пенсионному обеспечению
	3 дн. со дня поступления документов в УПФР

	4
	Прием заявлений о добровольном вступлении в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию в целях уплаты дополнительных страховых взносов на накопительную часть пенсии
	10 р. дн. со дня поступления документов в УПФР

	5
	Прием заявлений о предоставлении набора социальных услуг, об отказе от получения набора социальных услуг или о возобновлении предоставления набора социальных услуг»
	5 дн. со дня поступления документов в УПФР

	6
	Информирование застрахованных лиц о состоянии их индивидуальных лицевых счетов (ИЛС) в системе обязательного пенсионного страхования



	10 дн. со дня поступления документов в УПФР

	7
	Прием заявления о выдаче государственного сертификата на материнский (семейный) капитал и выдаче государственного сертификата на материнский (семейный) капитал в рамках предоставления ПФР государственной услуги по выдаче государственного сертификата на материнский (семейный) капитал
	30 дн. со дня поступления документов в УПФР

	8
	Бесплатное информирование плательщиков страховых взносов о законодательстве Российской Федерации о страховых взносах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты страховых взносов, правах и обязанностях плательщиков страховых взносов, полномочиях Пенсионного фонда Российской Федерации, территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и их должностных лиц, а также предоставления форм расчетов по начисленным и уплаченным страховым взносам и разъяснении порядка их заполнения при предоставлении письменного обращения
	29 дн. со дня поступления документов в УПФР

	9
	Прием заявлений по распоряжению средствами (частью средств) материнского (семейного) капитала
	30 дн. со дня поступления документов в УПФР

	10
	Прием заявлений о доставке пенсии в рамках предоставления Пенсионным фондом государственной услуги по выплате страховых пенсий и пенсий по государственному пенсионному обеспечению
	3 р. д. со дня поступления документов в УПФР

	11
	Прием заявлений о запросе выплатного дела в рамках предоставления Пенсионным фондом государственной услуги по выплате страховых пенсий и пенсий по государственному пенсионному обеспечению
	3 дн. со дня поступления документов в УПФР

	12
	Прием заявлений о перечислении пенсии в полном объеме или определенной части этой пенсии в счет обеспечения установленных законодательством платежей в рамках предоставления Пенсионным фондом государственной услуги по выплате страховых пенсий и пенсий по государственному обеспечению
	5 дн. со дня поступления документов в УПФР

	13
	Прием от плательщиков страховых взносов (лицами, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам) расчетов по  начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование, в случае если в отчетном периоде, за который представляется расчет, ими не производились выплаты и иные вознаграждения физическим лицам и, соответственно, не начислялись и не уплачивались страховые взносы на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования
	1 д. со дня поступления документов в УПФР

	14
	Прием заявления о факте осуществления (прекращения) работы и (или) иной деятельности
	3 дн. со дня поступления документов в УПФР

	15
	Представление  информации  гражданам  о  предоставлении государственной социальной помощи в виде набора социальных услуг
	15 мин.

	16
	Выдача гражданам справок о размере пенсий (иных выплат)
	1 дн. со дня поступления документов в УПФР

	17
	Прием заявлений об установлении страховых пенсий и пенсий по государственному пенсионному обеспечению
	10 р. дней со дня  заявления со всеми необходимыми  документами 

	18
	Прием заявлений об установлении и выплате дополнительного социального обеспечения членам летных экипажей воздушных судов гражданской авиации и ежемесячной доплаты к пенсии отдельным категориям работников организаций угольной промышленности
	10 р. дней со дня приема заявления со всеми необходимыми  документами 

	19
	Предоставление государственной услуги по установлению федеральной социальной доплаты к пенсии
	10 р.д. со дня приема заявления со всеми необходимыми  документами 

	20
	Единовременная выплата за счет средств материнского (семейного) капитала в 2016 году
	30 дн. со дня поступления документов в УПФР


Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской области

	№ п/п
	Наименование услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1.
	Прием заявлений на получение льгот
	30 к. дн. со дня поступления документов в ФНС

	2.
	Предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре налогоплательщиков (в части предоставления по запросам физических 
и юридических лиц выписок из указанного реестра, за исключением сведений, содержащих налоговую тайну)
	5 к. дн. со дня поступления документов в ФНС

	3.
	Прием запроса на предоставление справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов
	10 р. дн. со дня поступления документов в ФНС

	4.
	Прием запроса на предоставление справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам
	5 р. дн. со дня поступления документов в ФНС

	5.
	Прием запроса на проведение сверки расчетов с налогоплательщиками
	5 р. дн. со дня поступления документов в ФНС

	6.
	Предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) (в части предоставления по запросам физических и юридических лиц выписок из указанных реестров, за исключением выписок, содержащих сведения ограниченного доступа)
	5 р. дн. со дня поступления документов в ФНС

	7.
	Государственная регистрация юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств
	до 5 р. дн. со дня поступления документов в ФНС

	8.
	Передача налоговых деклараций физических лиц  (кроме индивидуальных предпринимателей, нотариусов, адвокатов и других лиц, занимающихся частной практикой) по форме 3-НДФЛ в налоговые органы уполномоченным сотрудником МФЦ, являющимся представителем налогоплательщика
	3 месяца 

	9.
	Предоставление сведений, содержащихся в реестре дисквалифицированных лиц
	5 р. дн. со дня поступления документов в ФНС

	
10
	Информирование налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также предоставлению форм налоговых деклараций (расчетов) и разъяснению порядка их заполнения
	30 к. дн. со дня поступления документов в ФНС

	11

	Прием заявлений на перерасчет налога на имущество физических лиц
	30 к. дн. со дня поступления документов в ФНС

	12

	Прием заявлений на перерасчет земельного налога
	30 к. дн. со дня поступления документов в ФНС

	13

	Прием заявлений на перерасчет транспортного налога
	30 к. дн. со дня поступления документов в ФНС

	
14
	Прием заявлений от физического лица на подключение к интернет-сервису «Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц» ФНС России
	8 р. дн. со дня поступления документов в ФНС

	15
	Предоставление сведений, содержащихся в государственном адресном реестре


	5 р. дн. со дня поступления документов в ФНС

	16
	Прием заявлений на исправление технической ошибки в записях Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	5 р. дн. со дня поступления документов в ФНС


Управление Федеральной миграционной службы России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области
	№ п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Выдача, замена паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации
	10 к. дн. со дня поступления в ФМС

	2
	Прием документов для оформления паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации
	1 месяц со дня поступления в ФМС

	3
	Осуществление миграционного учета в Российской Федерации
	1 р.д. со дня поступления в ФМС

	4
	Прием и выдача документов о регистрации и снятии граждан РФ с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах РФ – в части регистрации и снятии граждан с регистрационного учета по домовым книгам
	8 р. дн. со дня поступления в ФМС


Комитет общего и профессионального образования Ленинградской области

	№
п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей (за исключением полномочий органов местного самоуправления по организации отдыха детей в каникулярное время)
	10 к. дн. со дня поступления документов в Комитет

	
2
	Государственная услуга по назначению и выплате единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью
	10 к.дн. со дня поступления документов в Комитет


Управление ветеринарии Ленинградской области

	№ п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1.
	Государственная услуга по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью
	20 р. дн. со дня поступления документов в регистрирующий орган


Управление Федеральной службы в сфере защиты прав потребителей по
Ленинградской области

	№ п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1.
	Прием и учет уведомлений о начале осуществления юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями отдельных видов работ и услуг согласно перечню, предусмотренному постановлением Правительства Российской Федерации от 16.07.09 № 584
	5 р. дн. со дня поступления документов в Управление ФС в сфере защиты прав потребителей


Комитет по труду и занятости населения Ленинградской области

	№ п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Государственная услуга по информированию о положении на рынке труда в Ленинградской области
	в день обращения

	2
	Государственная услуга по организации профессиональной ориентации граждан в целях выбора сферы деятельности (профессии), трудоустройства, прохождения профессионального обучения и получения дополнительного профессионального образования (в части приема заявления на получение государственной услуги).
	 1 р. д. со дня поступления в Комитет по труду и занятости

	3
	Государственная услуга по организации временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время, безработных граждан, испытывающих трудности в поиске работы, безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет из числа выпускников образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, ищущих работу впервые (в части приема заявления на получение государственной услуги).
	1 р. д. со дня поступления в Комитет по труду и занятости

	4
	Государственная услуга по содействию безработным гражданам в переезде и безработным гражданам и членам их семей в переселении в другую местность для трудоустройства по направлению органов службы занятости (в части приема заявления на получение государственной услуги).
	1 р. д. со дня поступления в Комитет по труду и занятости

	5
	Государственная услуга по организации проведения оплачиваемых общественных работ (в части приема заявления на получение государственной услуги)
	1 р. д. со дня поступления в Комитет по труду и занятости

	6
	Государственная услуга по психологической поддержке безработных граждан (в части приема заявления на получение государственной услуги)
	1 р. д. со дня поступления в Комитет по труду и занятости

	7
	Государственная услуга по социальной адаптации безработных граждан на рынке труда (в части приема заявления на получение государственной услуги)
	1 р. д. со дня поступления в Комитет по труду и занятости

	8
	Государственная услуга по содействию гражданам в поиске подходящей работы, а работодателям в подборе необходимых работников
	1 р. д. со дня поступления в Комитет по труду и занятости

	9
	Государственная услуга по организации ярмарок вакансий и учебных рабочих мест 
	30 р.дн. со дня поступления в Комитет по труду и занятости

	10
	[bookmark: RANGE!T155]Государственная услуга по содействию самозанятости безработных граждан, включая оказание гражданам, признанным в установленном порядке безработными, и гражданам, признанным в установленном порядке безработными, прошедшим профессиональное обучение или получившим дополнительное профессиональное образование по направлению органов службы занятости, единовременной финансовой помощи при их государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства, а также единовременной финансовой помощи на подготовку документов для соответствующей государственной регистрации

	не должно превышать 10 час. с даты предоставления заявителем полного пакета документов в Комитет по труду и занятости

	11
	Государственная услуга по профессиональному обучению и дополнительному профессиональному образованию безработных граждан, включая обучение в другой местности
	1 р. дн. . со дня поступления в Комитет по труду и занятости


Главное управление Министерства внутренних дел России
по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области

	№ п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Предоставление сведений об административных правонарушениях в области дорожного движения
	в день обращения

	2
	Выдача справок о наличии  (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования
	не более 30 к. дн.


Управление ЗАГС Ленинградской области
	№ п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Прием заявлений о заключении брака
	3 дн.

	2
	Прием заявлений о расторжении брака
	3 дн.

	3
	Прием заявлений и выдача повторных свидетельств о государственной регистрации акта гражданского состояния и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния
	не более 30 к. дн.

	4
	Предоставление апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за границу
	3 р. дн. со дня поступления документов в Управление ЗАГС


Архивное управление Ленинградской области

	№ п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Выдача архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с действующим законодательством РФ
	90 к. дн.


Управление федеральной служба судебных приставов по Ленинградской области

	№ п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Предоставление информации по находящимся на исполнении исполнительным производствам в отношении физического и юридического лица
	в день обращения


Территориальное управление Федерального агентства по управлению государственным имуществом Ленинградской области

	№ п/п
	Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра федерального имущества
	10 дн.

	2
	Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в федеральной собственности
	30 дн.

	3
	Предоставление земельных участков, находящихся в федеральной собственности, без торгов
	30 дн.

	4
	Предоставление земельных участков, находящихся в федеральной собственности, на торгах
	60 дн.


Управление Ленинградской области
 по государственному техническому надзору и контролю

	№

	
Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1.
	Государственная услуга по выдаче учебным организациям обязательных свидетельств о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для рассмотрения вопроса соответствующими органами аккредитации указанных организаций и выдаче, указанным организациям лицензий на право подготовки трактористов и машинистов самоходных машин
	11 р. д. со дня поступления              документов в Управление по
государственному техническому надзору и контролю


	2.
	Государственная услуга по регистрации залога трактористов, самоходных дорожно-строительных и других наземных безрельсовых механических транспортных средств с независимым приводом, имеющих двигатель внутреннего сгорания объемом свыше 50 куб. сантиметров или электродвигатель максимальной мощности более 4 кВт (за исключением предназначенных для движения по автомобильным дорогам общего пользования автотранспортных средств, имеющих максимальную конструктивную скорость более 50 км/час, транспортных средств и боевой самоходной техники Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов, выполняющих задачи в области обороны и безопасности государства) и прицепов к указанным машинам
	5 дн. со дня поступления              документов в Управление по
государственному техническому надзору и контролю


	3.
	Государственная услуга по участию в работе комиссии по рассмотрению претензий собственников (владельцев) поднадзорных машин и оборудования по поводу ненадлежащего качества проданной или отремонтированной техники в гарантийный период

	7 р. дн. со дня поступления              документов в Управление по
государственному техническому надзору и контролю


	4.
	Государственная услуга по оценке технического состояния и определение остаточного ресурса поднадзорных машин и оборудования по запросам владельцев, государственных и других органов
	7 д.  со дня поступления               документов в Управление по
государственному техническому надзору и контролю


	5.
	Государственная услуга по выдаче и переоформлению (выдаче дубликатов) разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси в Ленинградской области
	Не более 30 календарных дней


Комитет по охране, контролю и регулированию использования объектов животного происхождения Ленинградской области

	№

	
Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1.
	Государственная услуга по выдаче и аннулированию охотничьего билета единого федерального образца
	5 р. дн. со дня поступления документов в Комитет



Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области

	№

	
Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1.
	Услуга по выдаче лицензий на розничную продажу алкогольной продукции на территории Ленинградской области

	30 дн.

	2
	Услуга по лицензированию заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов на территории Ленинградской области
	Получение лицензии- 45 р.дн.
Переоформление- 30 р.дн.


Комитет по агропромышленному и рыбохозяйственному комплексу
Ленинградской области 

	№

	
Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1.
	Распределение промышленных квот в пресноводных водных объектах, расположенных в пределах административных границ Ленинградской области
	3 месяца


Управление государственной экспертизы Ленинградской области

	№

	
Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1.
	Государственная услуга по организации и проведению проверки достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства, финансирование строительства, реконструкции и технического перевооружения (если такое перевооружение связано со строительством или реконструкцией) которых планируется осуществлять с привлечением средств областного бюджета, за исключением случаев, когда в соответствии с федеральным законодательством такая проверка осуществляется федеральными органами исполнительной власти или подведомственными им организациями
	20 р.дн.


Муниципальные услуги Администраций муниципальных образований Кировского муниципального района Ленинградской области

	№
	Наименование
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1. 
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	30 к.д.

	2. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Кировского муниципального района Ленинградской области

	не позднее 30 дней

	3. 
	Зачисление детей в общеобразовательные организации
	не позднее 30 дней со дня подачи заявления

	4. 
	Предоставление разрешений на строительство
	10 р.дн.

	5. 
	Предоставление разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	10 р.дн.

	6. 
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка
	30 к. дн.

	7. 
	Выдача архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	30 к. дн.

	8. 
	Присвоение (изменение) адресов объектов недвижимости
	18 р. дн.

	9. 
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	30 к. дн.

	10. 
	Перевод жилого (не жилого) помещения в нежилое (жилого) помещения на территории муниципального образования
	45 к. дн.

	11. 
	Прием помещения после осуществления перевода  жилого (не жилого) помещения в нежилое (жилого) помещения на территории муниципального образования
	30 к. дн.

	12. 
	Согласование переустройства и перепланировки жилого помещения
	45 к. дн.

	13. 
	Прием помещения после проведения переустройства и перепланировки жилого помещения
	30 к. дн.

	14. 
	Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма
	30 к. дн.

	15. 
	Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения
	30 к. дн.

	16. 
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
	60 к. дн.

	17. 
	Прием помещения после проведения переустройства и перепланировки жилого помещения
	30 к. дн.

	18. 
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения
	30 дн.

	19. 
	Выдача разрешений на снос и пересадку зеленых насаждений
	30 к. дн.

	20. 
	Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение (и) или пользование
	90 к. дн.

	21. 
	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда
	60 к. дн.

	22.
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
	30 к. дн.

	23
	Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах
	Период с момента опубликования в СМИ извещения о проведении торгов до заключения с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 2 (двух) месяцев.


	24
	Размещение отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находящихся в собственности муниципального образования, без предоставления земельных участков и установления сервитутов
	25 к.дн.

	25
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Кировского муниципального района Ленинградской области, в собственность (за плату/бесплатно), аренду, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, без проведения торгов
	14 к.дн.

	26
	Прием документов от субъектов малого предпринимательства, действующих менее одного года, для участия в конкурсном отборе на получение субсидии на организацию предпринимательской деятельности в рамках муниципальных программ поддержки и развития субъектов малого и среднего предпринимательства
	30 к.дн.

	27
	Выдача копий муниципальных правовых актов, изданных администрацией муниципального образования
	30 к.дн.

	28
	Выдача архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов по определенной проблеме, теме, событию, факту
	30 к.дн.

	29
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках муниципальных образовательных организаций (электронный вид)
	30 к.дн.

	30
	Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, 
в т.ч. в форме единого государственного экзамена, а также информации из региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования (электронный вид)
	30 к.дн.

	31
	Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества
	30 к.дн.

	32
	Выдача сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального образования
	30 к.дн.

	33
	Предоставление информации об организации отдыха, оздоровления и занятости обучающихся и воспитанников муниципальных образовательных учреждений в каникулярное время
	30 к.дн.

	34
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Кировского муниципального района Ленинградской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, членам садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, без проведения торгов в собственность бесплатно
	14 к.дн.


Комитет государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области

	№

	
Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1.
	Государственная услуга по выдаче разрешения на строительство
	10 р. дн.

	2.
	Государственная услуга по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	10 р. дн.

	3.
	Государственная услуга по признанию гражданина пострадавшим участником долевого строительства многоквартирного дома, нуждающимся в поддержке, и включению в реестр пострадавших участников долевого строительства многоквартирных домов, нуждающихся в поддержке, на территории Ленинградской области
	не более 30 дн.



Комитет по природным ресурсам Ленинградской области

	№

	
Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1.
	Государственная услуга по рассмотрению и утверждение проектов округов и зон санитарной охраны водных объектов, используемых для питьевого, хозяйственно-бытового водоснабжения и в лечебных целях
	30 к. дн. со дня регистрации заявления

	2.
	Государственная услуга по согласованию владельцам гидротехнического сооружения расчета вероятного вреда, который может быть причинен в результате аварии гидротехнического сооружения, расположенного на территории Ленинградской области
	30 к. дн. со дня регистрации заявления

	3.
	Государственная услуга по предоставлению сведений о наличии или отсутствии особо охраняемых природных территории регионального значения Ленинградской области в границах испрашиваемого участка
	не более 30 к. дн. со дня регистрации заявления

	4.
	Государственная услуга по выдаче разрешений на выбросы вредных (загрязняющих) веществ (за исключением радиоактивных веществ) в атмосферный воздух стационарных источников, находящихся на объектах хозяйственной и иной деятельности, не подлежащей федеральному экологическому контролю
	не более 30 к. дн. со дня регистрации заявления

	5
	Государственная услуга по предоставлению водных объектов или их частей, находящихся в федеральной собственности и расположенных на территории Ленинградской области, в пользование на основании решения о предоставлении водного объекта в пользование;
	не более 30 к. дн. со дня регистрации заявления

	6
	Государственная услуга по предоставлению права пользования участком недр местного значения, содержащим месторождение общераспространенных полезных ископаемых и включенным в перечень участков недр местного значения, утвержденный комитетом по природным ресурсам Ленинградской области, для разведки и добычи общераспространенных полезных ископаемых открытого месторождения при установлении факта его открытия пользователем недр, проводившим работы по геологическому изучению такого участка недр в целях поисков и оценки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, за исключением проведения указанных работ в соответствии с государственным контрактом;
	60 к. дн. с даты регистрации заявления

	7
	Государственная услуга по выдаче в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 19 июля 2011 года №246-ФЗ «Об искусственных земельных участках, созданных на водных объектах, находящихся в федеральной собственности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», разрешения на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности и расположенном на территории Ленинградской области;
	30 к. дн. с даты регистрации заявления

	8
	Государственная услуга по установлению факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых;
	45 к. дн. с даты регистрации заявления

	9
	Государственная услуга по согласованию нормативов потерь общераспространенных полезных ископаемых, превышающих  по величине нормативы, утвержденные в составе проектной документации.
	не более 30 к. дн. со дня регистрации заявления


Комитет по культуре Ленинградской области
	№
	
Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	
	
	

	1. 
	Предоставление выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	не более 30 к. дн. со дня регистрации заявления

	2. 
	Выдача заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия регионального  значения и выявленных объектов культурного наследия в ленинградской области
	не более 30 к. дн. со дня регистрации заявления

	3. 
	Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия регионального значения, выявленного объекта культурного наследия
	не более 55 к. дн. со дня регистрации заявления

	4. 
	Согласование проектов зон охраны объектов культурного наследия
	не более 55 к. дн. со дня регистрации заявления

	5. 
	Согласование обязательных разделов об обеспечении сохранности объектов культурного наследия в проектах проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по использованию лесов, иных работ в границах территории объекта культурного наследия, включенного в реестр, проектов обеспечения сохранности указанных объектов культурного наследия
	не более 55 к. дн. со дня регистрации заявления


Комитет по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области
	№

	
Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Консультирование о мерах государственной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Ленинградской области
	в день обращения


АО «Федеральная Корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства»
	№

	
Наименование государственной услуги
	Сроки предоставления
государственных услуг

	1
	Подбор по заданным параметрам информации о недвижимом имуществе, включенном в перечни государственного и муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и свободном от прав третьих лиц
	в день обращения

	
2
	Предоставление по заданным параметрам информации об организации участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг, в том числе инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, конкретных заказчиков, определенных Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
	в день обращения

	3
	Предоставление информации о формах и условиях финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства по заданным параметрам
	в день обращения



